
 

東京都市大学大学院 都市工学専攻 社会基盤マネジメント特別セミナー 

「海外事業展開のためのプロジェクト・アドミニストレーション」 

 

このセミナーは、海外事業展開に必要とされるプロジェクト・アドミニストレーション

（事務管理業務）を総合的に学ぶために、東京都市大学の社会基盤マネジメントコースが、

中堅・中小建設業海外展開推進協議会の活動の一環として実施するものです。 

プロジェクト・アドミニストレーションに関する基礎知識と管理技術は事務系職員が 

修得するものと考えられていますが、海外事業においては技術系職員にも要求されるもの

であり、特にプロジェクトマネジャーには必須要件となります。何故ならば、海外事業は 

プロジェクト・アドミニストレーションの適否によって成否が決定付けられてしまうから

です。 

このセミナーでは、海外事業に取り組むための事前調査、事業開始業務、派遣スタッフ

の育成と派遣要件、現地での事業活動の根幹となる労務・人事管理業務、輸出入業務、 

輸出入業務等を迅速、かつ的確に行っていくために作成された各種システムを活用して 

必要とされる基礎知識と、マネジメント技術を体系的に修得していくことが出来ます。 

なお、セミナーで使用される各種業務システムは参加者に無料配布されます。 

 

 

主催 ： 東京都市大学大学院 社会基盤マネジメントプログラム 

共催 ： 国土交通省 中堅・中小建設業海外展開推進協議会（JASMOC）  

 

 実施場所 ： 東京都市大学 渋谷サテライトクラス（地図参照） 

 実施日時 ： 平成 29年 12 月 1日（金） 9時 ～17 時 

 参 加 費 ： 1 名 10,000 円 (当日徴収いたします。) 

 定 員 ： 30 名 

 申 込 先 ： yarizono@tcu.ac.jp（担当：有園）までメールにてお申込みください。 

 講 師 ： 東京都市大学 社会基盤マネジメントプログラム 草柳 俊二客員教授 

 プログラム 

 受付開始 8時 30 分～ 

 第 1講義「リスク対応、事前調査、事業開始業務」      09：00～10：40 (100 分) 

 休 憩                           10：40～10：50 ( 10 分) 

 第２講義「派遣スタッフの育成と必要派遣要件」        10：50～12：30 (100 分) 

 昼食休憩                             12：30～13：30 ( 60 分) 

 第 3講義「ゲート、事務所、安全、居住施設、技術移転」13：30～15：10 (100 分) 

 休 憩                            15：10～15：20 ( 10 分) 

 第 4講義「労務・人事管理、調達、輸出入管理」       15：20～17：00 (100 分) 
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