
図書購入リクエスト
―図書館に所蔵のない図書の購入を申し込む―

１．ホームページトップ

『図書購入リクエスト』の

アイコンをクリック



クリック

２．図書購入リクエストの説明画面



３．学内蔵書検索（OPAC）の画面

リクエストしたい本の情報
（タイトル等）を入力して検索



4．検索結果

例１）読みたい本が都市大の図書館にはない。

例２）ヒットしたが、読みたい本がないので別の本を
リクエストする。



５．図書購入リクエストメニュー選択

利用者サービスメニューから
「図書購入リクエスト」を選びクリック



６．利用者認証画面

『利用者ＩD 』と『パスワード』を入力

入力後に『ログイン』を

クリック



７．リクエスト手順１

『次へ』をクリック



８．リクエスト手順２

『申込』をクリック

の枠内を入力（*は必須項目です。）



９．内容の確認

内容を確認し、よければ『決定』をクリック
※修正する場合は『入力画面に戻る』
または『条件選択に戻る』



１０．リクエスト完了

この画面が表示されたら手続き完了です！

どちらかをクリック



＜参考＞

リクエストの状況確認や取り消しは
こちらからできます。

リクエストはここからでも申し込みができます。


